

桃園縣育達高級中學　函

地    址：324桃園縣平鎮市育達路160號

聯絡方式：03-493-4101轉114
聯 絡 人：李慕儀
受文者： 
發文日期：中華民國 94年 5月 6 日
發文字號：育達教字第 0940000444號

速別：

密等及解密條件或保密期限：普通

網路公布：（ν）校內行政網路（ν）網際網路
附件：圖書暨圖書櫃歸還日期表、調派服務學生申請單
主旨：檢送本校九十三學年度第二學期一年級班級圖書、圖書櫃之歸還時間及地點等相關事宜，請　查照。

說明：
一、圖書部份：

(一)請各班提前數日，要求借書人將圖書歸還給貴班。

(二)請各班圖書管理人事先按照圖書目錄進行圖書清點工作（如核對數量、書名等）。

(三)封面及內頁若有破損鬆脫情形，請事先黏補完好。
(四)若有缺頁或遺失情形，請提前數日要求借書人購妥新書遞補，於圖書（櫃）歸還時再一併繳回。

(五)請事先依圖書條碼號(含零七位數)由小而大排列妥當，以利當日還書速度更快速正確。

二、圖書櫃部份：

(一)櫃子若有故障，請先至總務處報修。

(二)鑰匙若有故障遺失，請事先複製完成。
三、請各班依排定時間指派圖書管理人及數位同學，將圖書及櫃子抬至圖書館。
四、因歸還當日須現場清點書籍，故請務必攜帶圖書櫃鑰匙、圖書目錄、鉛筆、橡皮擦及調派服務學生申請單第二聯（請導師務必先行蓋章並填妥學生資料，於還書當日繳給圖書館）。

五、歸還時間及地點請參閱附件。
正本：學務處、一年級各班級、各班級導師
副本： 
附件：

桃園縣育達高級中學圖書館

九十三學年度第二學期
班級讀書會活動

圖書暨圖書櫃歸還日期表
(對象：日間部一年級班級)
	日期
	節別
	班級
	地點及注意事項

	94/5/26(四)
	七
	(1)、(2)、(3)、(4)、(5)、(11)、(12)
	1、 圖書館
2、 請攜帶鑰匙、圖書目錄、鉛筆、橡皮擦及調派服務學生申請單。

3、 第一個班級請準時。

	”
	八
	(13)、(21)、(22)、(23)、(24)、(25)、(26)
	

	94/5/31(二)
	六
	(27)、(28)、(51)、(71)、(72)、(73)、(74)
	

	”
	七
	(81)、(82)、(83)、(84)、(91)、(92)、(93)
	

	”
	八
	(61)、(62)、(63)、(64)、(65)、(66)、(67)
	








檔　　號：�保存年限：











第二頁　共二頁

