(附件一)   桃園縣育達高中 圖書館 九十八學年度第一學期
班級讀書會活動 運作模式 (範例)
一、班級成員分組組數：不限

二、為班級讀書會命名：如成長讀書會、蓮花讀書會或心靈饗宴讀書會等等

三、各組由指導教師或學生選定主題：第一次讀書會，可先讓學生至圖書館或使用班級圖書櫃書籍找資料

例如：選定大主題為「台灣巡禮」，各組小主題可分別為

          1．台灣南北民情風俗之異同

          2．台灣原住民特色

          3．台灣小吃面面觀

          4．台灣歷史回顧

          5．台灣戲曲—歌仔戲

例如：選定大主題為「行銷管理」，各組小主題可分別為

          1．7—11之行銷策略

          2．廣告行銷

          3．行銷通路

          4．如何留住顧客

          5．消費者之購買行為

          6‧品牌決策

四、選定固定時間，就不同主題之心得報告分組討論，與同學分享，並由指導教師講評。(擇優予以獎勵)

五、可於一學期中選定固定時間，舉辦影片欣賞，每位學生撰寫心得報告，作為一次學科平時成績。

六、可選定一本課外讀物閱讀，撰寫心得報告，可為學生寒暑假作業之一，並作為一次週記成績。

七、可就某一主題，舉辦一次戶外參訪活動。

   例如：參觀台灣古蹟文物，實際了解台灣歷史

   例如：參觀捷盟工廠，實際了解物流管理
(附件二)     

桃園縣育達高中圖書館

九十八學年度第一學期

班級讀書會活動 班級討論時間表

	次數
	日期
	節次
	課堂名稱
	備註

	四次
	週二或週四(自選)
	第

六

至

八

節
	週會、班會

團體活動
	請導師斟酌課程，一學期內自行挑選四節課進行討論活動




註：建議：請導師於學期初參考本校行事曆，提前選妥班級討論時

間，提前向學生預告討論時間，以預做準備。

(附件三)             　　 (範例)

桃園縣育達高級中學圖書館   九十八學年度第一學期

  班級讀書會心得討論表

	班級
	(日)    年    班
	指導老師
	
	討論日期
	 年    月    日

	讀書會名稱
	

	讀書會帶領人
	
	讀書會記錄人
	

	本次討論主題或書籍名稱
	

	文章或書籍作者
	
	文章或書籍出版社
	

	作者介紹
	

	如果這主題或書籍有味道，你覺得應該是：

□ 酸   □ 甜   □ 苦   □ 辣   □ 酸   □ 鹹   □ 無味   □ 酸苦中帶甜

	討論：

一、題目：

發言內容：

同學一(自填名字)：

同學二(自填名字)：

二、題目：

發言內容：

三、題目：

發言內容：



	結論（或發表感言）：




(附件四)              <範例>

桃園縣育達高級中學圖書館

 班級讀書會

九十八學年度第一學期
討論結果彙整

班級：(日) 三（15）



[image: image1.wmf]指 導 老 師：ΟΟΟ
帶  領  人： ΟΟΟ
記  錄  人： ΟΟΟ
中 華 民 國 九十八 年 十二 月 二十八 日

(附件五)    桃園縣育達高中圖書館  九十八學年度第一學期  

  班級讀書會活動 幹部推薦表

說明：

1、 請導師將貴班確實參與班級讀書會討論活動、認真負責之學生。將其資料填寫於下表，以利製作幹部證明。。

二、本學期(日)一年級班級請勿填「圖書管理人」一欄。

三、請於98/12/28-29(一)(二)下午四時五十分前，將作品及推薦表一併繳至圖書館彙整(請勿分開繳交)。
四、為維護比賽公平性，逾時繳交及未繳交作品者，恕不收件亦不發予幹部證明。
= = = = = = = = = = = = = = = = = = 請延線撕下 = = = = = = = = = = = = = = = = = = 
桃園縣育達高中圖書館 

九十八學年度第一學期  班級讀書會活動 幹部推薦表

	班級：（日）　　　年　　　　班

	職務
	帶領人
	記錄人
	圖書管理人

	姓名
	
	
	

	學號
	
	
	

	導師簽名
	


    註：一、本學期(日)一年級班級請勿填「圖書管理人」一欄。
二、書寫時，字體請務必放大並工整清楚，以避免製證錯誤。
三、若貴班採分組討論模式致一職務有數位同學擔任，則請將

　　　姓名、學號、格位對應清楚。

四、此份表格請於98/12/28(一)及12/29(二)下午4:50間連同作品一併繳交至圖書館。提前及逾時恕不收件。
(附件六)                

 桃園縣育達高中圖書館 

九十八學年度第一學期

班級讀書會 班級圖書櫃管理辦法

一、請將各班專屬書櫃放置於適當位置。

二、圖書櫃部分，依據本校「教室設備配置及管理辦法」辦理，各班負責保管書櫃。若毀損請平日即應至總務處報備請修。

三、書櫃鑰匙僅一支，圖書館未留存備份。交由班級圖書管理人保管。若有損壞，請至總務處報備請修，若遺失需拷貝，費用由各班班費支付。建議於無人借書時將書櫃上鎖，以確保圖書安全。期末將鑰匙交還圖書館。

四、各班推派一位圖書管理人，除了保管書櫃及圖書外，並負責平時同學圖書借閱事宜。圖書借閱登記表(如附件八）需確實填寫，以掌握圖書流向。

五、若圖書有遺失情形，請即刻與圖書館報備。若無法確知遺失人，則由各班班費支付購買賠償。

六、學期末會公告圖書及圖書櫃歸還時間及地點，屆時請各班提前催齊書籍。建議98/12/18前開始進行圖書追回及盤點工作，以確保圖書管理及歸還。

七、請各班導師協助管理，並鼓勵學生愛護書籍並踴躍借閱，培養學生愛物惜物、喜愛閱讀的習慣。

八、本辦法自公佈日起實施。

（附件七）

桃園縣育達高中圖書館   九十八學年度第一學期

班級讀書會活動　圖書借閱規則

1、 管理：

（一）圖書管理人：遴選班上一位同學為圖書管理人，該班導師協助管理。

（二）圖書管理人職掌：

             1.依圖書內容負責點收，若有錯誤或損壞，應立即報備。

      2.負責填寫圖書借閱登記表。（如附件八）

             3.負責圖書整理、保管。 

             4.負責討論制定各班圖書借閱規則：如一次借閱天數、一次借閱冊數、逾期處罰方式等。 

             5.平日負責催收逾期圖書。

             6.期末時負責將書盤點歸還圖書館。 

2、 借閱：

（一）借書時：

1.需主動請借書同學填寫「圖書借閱記錄表」。

2.所有欄位均須填寫清楚。

3.管理人須在表上簽名並填寫圖書到期日

4.第一聯由管理人保存，第二聯由借書同學留存。建議兩聯均請保留至學期結束。

（二）還書時：

　　　　  　　1.管理人須在欲還之書後方格內簽名，以示負責。

　　　　  　  2.所有資料填註均須兩聯同步進行。若讀者該聯(第二聯)遺失或未帶，亦請務必在第一聯簽名註銷。

（三）借出之圖書如有遺失或損壞情形，借書人應購得原書抵償，若無法購得原書，平日請即與圖書館報備。。

三、本辦法自公佈日起施行。
（附件八）

 (班級用)          圖書借閱登記表    (第一聯 由圖書管理人留存)

  1.姓名：       　      　   2.班級： (日)  　年  　 班.     3.學號：    　　　

	日期
	書的條碼號

(7位數)
	書        名
	到期日
	借書時

借書人簽名
	還書時

管理人簽名

	年  

月

日
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 註：一、出借書時，請務必主動出示本空白表給借書人填寫。(不同時點借閱，則另填一張)　

     二、此表為你唯一保有的讀者借書證明，所以要妥善保管。讀者借書時，請勿忘記請他兩聯均要簽名哦。

三、請妥善保存本表至少一學期。日後彼此若對借還書有爭議時，請出示此表查考。

                                 　     　            [單據編號： 　     　    ]

…………………………………...填妥後，沿線撕開……………………………………………….

 (班級用)     圖書借閱登記表     (第二聯由借書人留存)

1.姓名：       　      　   2.班級： (日)   　年  　 班.     3.學號：    　　　

	借閱

日期
	書的條碼號

(7位數)
	書    名
	到期日
	借書時

借書人簽名
	還書時

管理人簽名

	年  

月

日
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 註：一、此表為你唯一的借還書證明。所以還書時，請你務必攜帶本表給圖書管理人簽名，證明你己將書歸還。　

     二、請妥善保存本表至少一學期。日後若對借還書有爭議時，請出示此表查考。

                                 　     　     　　 [單據編號： 　     　    ]

(附件九)         

桃園縣育達高中圖書館 九十八學年度第一學期

班級讀書會活動 領圖書（櫃）時間表
1、 領書班級：本學期為(日)二年級班級。
2、 來電或請圖書股長到館預約領書(櫃)期間:即日起。
3、 確實領書(櫃)期間：98/9/7(一)至9/25(五)間

4、 領書(櫃)程序：
(1) 煩請各班導師先自行挑選一堂課，預約「確實領書時間」。(圖書館分機：114)。
(2) 為確保發書過程順暢正確並且不延誤學生上課時間太多，一堂課原則上最多安排三個班級進行領書，額滿則另排他節。

5、 注意事項：

(一)領書時，一班請派10-12位左右同學到圖書館領取圖書及櫃子。

(二)請導師先在「調派服務學生申請單」兩聯上蓋妥章並填妥學生資料後，再請領書學生將申請單帶來，補蓋圖書館章。

(三) 請導師務必叮嚀學生抬書櫃時，須注意以下安全問題:

1.宜先將玻璃窗拆卸，窗及櫃子由不同學生分別搬抬。

2.搬運時，儘量搭乘電梯。若遇樓梯，亦請勿在樓梯格上
拖行。
 3. 小心輕放，並注意櫃邊尖銳易傷手。

(四)因班級人數眾多，為避免延誤時間並須統一講解領書(櫃)規則，請提醒貴班學生務必提早出門、準時到館。

（附件十）
 桃園縣育達高中圖書館 九十八學年度第一學期

　        班級讀書會 給讀書會帶領人的叮嚀

(請導師轉交給貴班讀書會活動帶領人)

以下是你活動前必須先了解的事情：

一、營造氣氛，鼓勵同學發言，並給所有同學發言機會。
二、主持並帶動同學參與討論。
三、不要批評發言同學的論點。
四、為了方便記錄，要求同學上台大聲、清楚地發言，甚至可全程錄音。

五、最後請指導老師發言。

六、留意讀書會討論時間與資料繳交時間。請事先提醒老師及同學。 祝你成功!

                                                  圖書館敬上

(附件十一)

桃園縣育達高中圖書館 九十八學年度第一學期

班級讀書會  給讀書會記錄人的叮嚀

(請導師轉交給貴班讀書會活動記錄人)      

以下是你活動前必須先了解的事情：

一、請詳實記錄討論會內容。

二、圖書館所提供的表格內容及封面等均僅供參考，各班可依創意自行進行修改。

三、不要忘了使用電子檔（磁片）記錄及存檔作品資料，並存放至成績公佈為止。一旦作品入選，視需要將請你將磁片繳至圖書館列印彙整。
四、表格範例見附件三、四。
祝你成功!                               
     圖書館敬上

(附件十二)     
桃園縣育達高中圖書館 九十八學年度第一學期

班級讀書會 給圖書管理人的叮嚀

             (請導師轉交給貴班讀書會活動管理人)
以下是你活動前必須先了解的事情：

1、 借閱規則（如借閱本數天數逾期罰則等）請各班自行決定。

2、 圖書若有遺失或損壞，應立即要求借書人購書抵償。若不知如何

處理，請至圖書館報備，我們會協助你。

3、 「借閱中記錄列表」是你領收圖書及平日、期末盤點的依據，請勿遺失。建議先影印多份起來存放（例如導師保管乙份），以保障自身權益。（網路上亦可下載）

4、 你平日必須負責保管及簽名圖書借閱登記表（見附件）。並主動出示登記表請借書人填寫。請不要將書出借給不配合借書手續的借書人，以維護你的權益。

五、你必須負責平日圖書借還及催收逾期圖書之工作。

六、你必須負責黏貼破損之圖書，使令恢復完好。
七、你必須負責保管櫃子鑰匙。無人借書時暫時上鎖，不要嫌麻煩。

鑰匙於期末時，會另外通知時間，再交回圖書館。
八、圖書櫃上的號碼標籤切勿撕毀。

九、櫃子鑰匙、鎖頭若有遺失損壞情形，請儘快至總務處報修。圖書

館無備份鑰匙。

十、請自98/12/18(五)始，建議暫停將書外借，並開始將書全部催回，以利期末將圖書歸還圖書館時不會擔誤進度。

十一、負責期末盤點工作。即檢查實際圖書與「借閱中記錄列表」是否相符。

　　  祝你順利！　　　　　　　　　　　　　　　　　圖書館敬上

