

桃園縣育達高級中學　函

地    址：324桃園縣平鎮市育達路160號

聯絡方式：03-493-4101轉182
聯 絡 人：李豪華
受文者： 
發文日期：中華民國100年1月14日
發文字號：育達教字第1000000140號

速別：

密等及解密條件或保密期限：普通

網路公布：（ν）校內行政網路（ν）網際網路
附件：1.服務學生名單 2.義工考核標準 3.義工實習狀況記錄表 4.義工未到實習通知單
主旨：檢送本校99學年度第2學期圖書館服務學生名單，詳如附件，請  查照。
說明：
一、99學年度第2學期圖書館服務學生己於99/12/23遴選完成。名單詳如附件一。
二、服務有關事項如下：

(一)服務期間：自99學年度第2學期上課日始至100學年度第2學期結束止。

(二)服務內容：圖書雜誌報紙等上架、盤點、捆綁、資料輸入、讀者服務、櫃臺借還書等。

(三)服務時間：

1.早自習：
(1)開學第1、2週除升旗日外，每日全體集合訓練。
(2)第3週後，除升旗日外，自行選擇固定1日。

2.下課時間：每日1節。

3.每週二第6節為全體服務同學集合時間

三、請各班導師嚴格督促貴班服務同學確實到館實習。服務同學實習表現擬依考核標準(附件二及三)實施。「服務同學曠職通知單」如附件四。
四、為充份時間上崗值勤、服務讀者，特允其提前5分鐘下課、遲5分鐘進教室；並得免除班級打掃勤務工作。
五、學期末依服務工作表現擬給予記功獎勵，並發給「圖書館服務同學證明」，以利於將來推薦學校之用。

正本：相關班級導師
副本：學務處、生活輔導組
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