附件一
 桃園縣育達高中圖書館 
班級讀書會 班級圖書櫃管理辦法
一、各班專屬書櫃放置於適當位置。

二、圖書櫃部分：依據本校「教室設備配置及管理辦法」辦理，各班負責保管書櫃。若毀損請平日即應至總務處報備請修。書櫃鑰匙共兩支，一支由班級圖書管理人保管，一支由圖書館保管。下課後記得將書櫃上鎖。期末將鑰匙交還圖書館。

三、各班推派一位圖書管理人，除了保管書櫃及圖書外，並負責平時同學圖書借閱事宜。圖書借閱登記表(如附件  ）需確實填寫，以掌握圖書去路。

四、若書櫃或圖書遺失、破損，依本校「教室設備配置及管理辦法」及「圖書館圖書管理辦法」辦理。

五、學期中將進行盤點，以確保圖書管理。屆時請班級圖書管理人配合盤點。

六、學期末會公告圖書及圖書櫃歸還時間及地點，屆時請各班提前催齊書籍。

七、請各班導師協助管理，並鼓勵學生愛護書籍並踴躍借閱，培養學生愛物惜物、喜愛閱讀的習慣。

八、本辦法自公佈日起實施。

