附件二
桃園縣育達高中「班級讀書會活動書櫃」圖書借閱規則
1、 管理：

（一）圖書管理人：遴選班上一位同學為圖書管理人，該班導師協助管理。

（二）圖書管理人職掌：

             1.依圖書內容負責點收，若有錯誤或損壞，應立即報備。

      2.負責填寫圖書借閱登記表。（如附件）

             3.負責圖書整理、保管。 

             4.負責討論制定各班圖書借閱規則：如一次借閱天數、一次借閱冊數、逾期處罰方式等。 

             5.負責催收逾期圖書。

             6.期末時負責將書歸還圖書館。 

2、 借閱：

（一）借書時
1.需主動請借書同學填寫「圖書借閱記錄表」。
2.所有欄位均須填寫清楚。

3.管理人須在表上簽名並填寫圖書到期日
4.第一聯由管理人保存，第二聯由借書同學留存。建議兩聯均請保留至學期結束。
（二）還書時

　　　　  　　1.管理人須在欲還之書後方格內簽名，以示負責。

　　　　  　  2.所有資料填註均須兩聯同步進行。若讀者該聯(第二聯)遺失或未帶，亦請務必在第一聯簽名註銷。
（三）借出之圖書如有遺失或損壞情形，借書人應購得原書抵償，並且圖書管理人於期末歸還圖書櫃時應先報備。

三、本辦法自公佈日起施行。

