桃園縣育達高級中學資訊科實驗（習）場所使用規則

一、為維護本校實習工場之正常運作，並提供最佳的實習環境，特訂定本管理使用規則。

二、本實習工場使用對象以提供資訊類科各項實習課程之使用。

三、實習工場安全管理

１、請科主任向科內管理員及老師說明工場管理規則及其重要性，以期落實成效。

２、印製安全管理資料表格，供實習班級確實填寫回報(含學生組織表)。

３、處室主管每日定時巡查各實習工場安全狀況。

４、各實習工場擺置消防設備、並定期檢查試用。

５、預防各種災害來襲，定期配合法令舉行防災演習。

６、各實習設備著重安全裝置，各走道出口處避免存放障礙物。

７、注重實習工場之通風、防塵、照明設備宜要求標準。

８、執行安全管理評比，提升安全觀念。

四、實習工場管理規則

1、 進入實習工場，禁止攜帶非實習用途之光碟、器具。

2、 微電腦系統教室電腦劃分為兩區：一為軟體安裝區、一為硬體拆裝區；軟體安裝區電腦不得進行拆裝之動作，硬體拆裝區電腦不得通電，請依規定使用。

3、 學生應依指定座位入坐，不可任意變更座位。

4、 嚴禁嘻笑、推打、奔跑等之危險動作。

5、 禁止攜帶任何食物、飲料進入工場。

6、 實習期間，未經教師許可，不得擅離實習場所。

7、 未經允許不得私自啟動或操作機具設備。

8、 機器通電前，須通知所有工作人員。

9、 機具設備用畢後，須關閉電鈕開關，並確定機具停止後始可離開；電腦設備須按照正常程序關機，滑鼠及鍵盤歸放至定位並確定機具停止後始可離開。

10、 不使用之機具應歸還定位，不可散置。

11、 每日課程結束前十分鐘，應清點器材數目，打掃使用場地，俟檢查通過後，再行下課。

12、 其它未載明之規則，全依校規處理。

五、凡未遵守管理規定者，或故意毀損實習器材設備者，應照價賠償及送生輔組依校規處分。

六、本規定經校長核定後公佈實施，修正時亦同。

回  條

□ 本人已了解學校資訊科實驗(習)場所使用規則，並要求子弟在校遵守此規則。

   其他相關意見：

班級：高____(   )班    家長簽名：____________  學生簽名：_______________ 

中華民國一○○年九月
