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桃園縣育達高級中學
教務處實習組特種教室安全設備使用訓練辦法
一、目    的：為有效管理特種教室，加強教職員工及學生正確使用安全設備的觀念與實際操作，達到「人安、事安、物安」三安的目的，特制定本辦法。
二、特種教室的定義：

（一）廣義（涵蓋實習組管轄的所有特種教室）：

1.鍊珍堂（餐服教室；161教室）

2.饌玉齋(中餐教室；162、163、164教室)

3.藍帶堡(西餐教室；B1—161、162教室)

4.歐廚居(西餐教師休息室；B1-163教室)

5.香榭坊(烘焙教室；B1-164教室)

6.鹿鳴苑(學生活動中心，B2-161、162、163、164教室)
7.萃瑤齋(多功能餐廚教室，264教室)

8.閬風苑(客房服務教室，364教室)

9.數位電子專業教室(401教室)

10.網路科技專業教室(402教室)

11.微電腦系統專業教室(403教室)

12.生物實驗室(307教室)

13.理化實驗室(308教室)

14.藥品室(306教室)

15.實驗器材室(306—1教室)

16.造形教室(651教室)

17.製圖教室(653教室)

18.設計教室(652教室)

19.數位媒體教室(654教室)

20.繪畫教室(655教室)

21.門市服務實習教室(112教室)

22.接待中心(諮商室)(101教室)

23.行政用預備室(102教室)

24.實習組教學設備器材室(103教室)

25.圖書館(251教室)

26.第一視聽教室(B1-58教室)

27.美膚教室(531教室)

28.美妝教室(532教室)

29.美甲教室(533教室)

30.美衛教室(572教室)

31.美髮教室(573教室)

（二）狹義（實習組管轄需要加強安全設備使用的特種教室）：

1.鍊珍堂（餐服教室；161教室）

2.饌玉齋(中餐教室；162、163、164教室)

3.藍帶堡(西餐教室；B1—161、162教室)

4.歐廚居(西餐教師休息室；B1-163教室)

5.香榭坊(烘焙教室；B1-164教室)

6.鹿鳴苑(學生活動中心，B2-161、162、163、164教室)

7.萃瑤齋(多功能餐廚教室，264教室)

8.閬風苑(客房服務教室，364教室)

9.數位電子專業教室(401教室)

10.網路科技專業教室(402教室)

11.微電腦系統專業教室(403教室)

12.生物實驗室(307教室)

13.理化實驗室(308教室)

14.藥品室(306教室)

15.實驗器材室(306—1教室)

16.造形教室(651教室)

17.製圖教室(653教室)

18.設計教室(652教室)

19.數位媒體教室(654教室)

20.繪畫教室(655教室)

21.門市服務實習教室(112教室)

22.接待中心(諮商室)(101教室)
23.美膚教室(531教室)

24.美妝教室(532教室)

25.美甲教室(533教室)

26.美衛教室(572教室)

27.美髮教室(573教室)

三、特種教室安全設備管理組織系統表

1.鍊珍堂（餐服教室；161教室）

2.饌玉齋(中餐教室；162、163、164教室)

3.藍帶堡(西餐教室；B1—161、162教室)

4.歐廚居(西餐教師休息室；B1-163教室)

5.香榭坊(烘焙教室；B1-164教室)

6.鹿鳴苑(學生活動中心，B2-161、162、163、164教室)

7.萃瑤齋（多功能餐廚教室；264教室）

8.閬風苑（客房服務教室；364教室）

9.數位電子專業教室(401教室)

10.網路科技專業教室(402教室)

11.微電腦系統專業教室(403教室)

12.生物實驗室(307教室)

13.理化實驗室(308教室)

14.藥品室(306教室)

15.實驗器材室(306—1教室)

16.造形教室(651教室)

17.製圖教室(653教室)

18.設計教室(652教室)

19.數位媒體教室(654教室)

20.繪畫教室(655教室)

21.門市服務實習教室(112教室)

22.接待中心(諮商室)(101教室)

23.美膚教室(531教室)

24.美妝教室(532教室)

25.美甲教室(533教室)

26.美衛教室(572教室)

27.美髮教室(573教室)

四、特種教室安全設備清單
（1） 練珍堂（餐服教室；161教室）

1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）一只

（二）饌玉齋（中餐教室；162.163.164教室）

1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）二只

3.工安器材櫃一台

（三）藍帶堡（西餐教室；B1-161.162教室）

1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）二只

（四）歐廚居（西餐教師休息室；B1-163教室）

1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）二只

（五）香謝坊（烘焙教室；B1-164教室）

1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）二只
（六）鹿鳴苑（學生活動中心；B2-161.162.163.164教室）
1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）二只

（七）萃瑤齋（多功能餐廚教室；264教室）

1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）二只

（八）閬風苑（客房服務教室；364教室）

1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）二只

（九）資訊科特種教室（401.402.403教室）
1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）二只

3.工安器材櫃一台

（十）生物實驗室（307教室）
1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）二只

3.安全防護器材櫃一只
4.滅火毯一只

5.高壓消毒器一台

6.無菌操作台一台

（十一）理化實驗室（308教室）

1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）二只

3.安全防護器材櫃一只

4.滅火毯一只

5.緊急洗眼器一台

6.恆溫箱一台

7.低溫恆溫箱一台

8.排煙櫃一台

（十二）藥品室（306教室）

1.電源過載斷電安全裝置

2.安全廢液存放櫃二具
3.淨化型藥品安全存放櫃（一具）
4.淨化型藥品安全存放櫃（耐燃有機型）一具
5.淨化型藥品安全存放櫃（耐酸鹼腐蝕型）一具

6.淨化型小型毒物櫃一具

7.毒性化學物質鐵櫃（中型）一具
（十三）實驗器材室（306-1教室）
1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）二只

（十四）造形教室（651教室）

1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）二只

（十五）製圖教室（653教室）

1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）二只

（十六）設計教室（652教室）

1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）二只

（十七）數位媒體教室（654教室）

1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）二只
（十八）繪畫教室（655教室）

1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）二只
3.逃生緊急出口指示燈二只

（十九）門市服務實習教室（112教室）

1.電源過載斷電安全裝置

2.滅火器（ABC20型）二只
（二十）接待中心（諮商室；101教室

1.電源過載斷電安全裝置

2.LCD（液晶螢幕）保全設定防護開關裝置
五、特種教室各項安全設備使用要領
（一）練珍堂（餐服教室；161教室）

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手
●噴乾粉滅火

（二）饌玉齋（中餐教室；162.163.164教室）

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火

3.工安器材櫃一台（內含物21項，詳見使用說明書）

（三）藍帶堡（西餐教室；B1-161.162教室）

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火

（四）歐廚居（西餐教師休息室；B1-163教室）

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火

（五）香謝坊（烘焙教室；B1-164教室）

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火
（六）鹿鳴苑（學生活動中心；B1-161.162.163.164教室）

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火

（七）萃瑤齋（多功能餐廚教室；264教室）

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火
（八）閬風苑（客房服務室；364教室）

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火
（九）資訊科特種教室（401.402.403教室）

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火

3.工安器材櫃一台（內含物21項，詳見使用說明書）

（十）生物實驗室（307教室）
1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火

3.安全防護器材櫃一只（內含物10項，詳見使用說明書）

4.滅火毯一只（直接攤開，蓋住火苗）
5.高壓消毒器一台（1-8）附件一
6.無菌操作台一台（1-7）（附件二）
（十一）理化實驗室（308教室）

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火

3.安全防護器材櫃一只（內含物10項，詳見使用說明書）

4.滅火毯一只（直接攤開，蓋住火苗）

5.緊急洗眼器一台（將把手拉開，噴水直接洗滌眼部）
6.恆溫箱一台（1-6）（附件三）
7.低溫恆溫箱一台（1-6）（附件三）
8.排煙櫃一台（啟動開關，直接排煙）
（十二）藥品室（306教室）

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.安全廢液存放櫃二具（將廢液直接放入止洩槽）
3.淨化型藥品安全存放櫃（將藥品直接放入）
4.淨化型藥品安全存放櫃（耐燃有機型）一具（將藥品直接放入）
5.淨化型藥品安全存放櫃（耐酸鹼腐蝕型）一具（將藥品直接放入）
6.淨化型小型毒物櫃一具（將藥品直接放入）
7.毒性化學物質鐵櫃（中型）一具（將毒物化學物質直接放入）
（十三）實驗器材室（306-1教室）
1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火

（十四）造形教室（651教室）

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火

（十五）製圖教室（653教室）

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火

（十六）設計教室（652教室）

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火

（十七）數位媒體教室（654教室）

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火
（十八）繪畫教室（655教室）

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火

3.逃生緊急出口指示燈二只（依指示燈逃生）

（十九）門市服務實習教室（112教室）

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火
（二十）接待中心（諮商室；101教室）
1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關

2.LCD（液晶螢幕）保全設定防護開關裝置（啟動設定開關鎖，二十四小時保護LCD，遇襲則警鈴大作；暫停保護時，只要關閉開關鎖即可）
（廿一）美膚教室(531教室)

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火
（廿二）美妝教室(532教室)

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火
（廿三）美甲教室(533教室)

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火
（廿四）美衛教室(572教室)

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火
（廿五）美髮教室(572教室)

1.電源過載斷電安全裝置

●自動斷電

●排除故障

●啟動開關
2.滅火器（ABC20型）二只

●握緊鵝管，對準火苗

●拉開拴子

●壓下把手

●噴乾粉滅火
六、特種教室各科任課教師職前訓練

(一)「一般安全知識」職前訓練：
    由各科科主任負責訓練，訓練內容如下：
1.特種教室設備簡介

2.特種教室設備使用正確方法

3.特種教室設備使用注意事項

4.特種教室設備的保養要點

5.特種教室設備故障的排除要領

(二)「安全設備」使用職前訓練:

    由廠商派遣專家負責訓練，訓練內容如下：
1.安全設備簡介

2.安全設備使用正確方法

3.安全設備使用注意事項

4.安全設備的保養要點

5.安全設備故障的排除要領

七、特種教室各項安全設備職前訓練時間及受訓人員：

（一）「一般安全知識」職前訓練：

1.受訓時間：每學期開學後第六週

2.受訓人員：各特種教室使用之各課程「任課教師」

（二）「安全設備」使用職前訓練：

1.受訓時間：每學期開學後第六週

2.受訓人員：

（1）實習組編制人員：

· 實習組長

· 實習組各科科主任

· 實習組職員

· 實習組工讀生（含各科）

· 實習組之實習教師

（2）各特種教室使用之各課程「任課教師」

（3）體衛組長

（4）總務處相關人員

（5）各特種教室使用之各班級學生幹部（學術股長及事務股長）
八、特種教室各項安全設備職前訓練之教材

（一）「一般安全知識」職前訓練：

教材：由各科科主任負責編寫，實習組負責印發

（二）「安全設備」使用職前訓練：

教材：由總務處向廠商索取相關資料，實習組負責彙編及印發。
九、附則

(一)特種教師各科任課教師負責所有任教班級對安全設備的學前講解及實際操作演練。

(二)教師對任教班級所有學生的安全設備學前講解及實際操作演練時間不拘，以達到所有學生充分瞭解及巧熟操作為原則。(可分次實施)。
(三)本辦法有未盡事宜，得隨時簽呈修訂之。
附件一

高溫高壓滅菌器（滅菌釜）操作方法與注意事項
1.請先插上適合本機電壓的插頭

2.關上排水、排氣開關

3.使用前先加自來水於滅菌器內至底墊下緣，再放入底墊片

4.將滅菌物放入不鏽鋼網中或先放入滅菌袋再放入網中，再將網放入消毒器中

5.將門蓋向右轉鎖緊，打開滅菌開關，設定滅菌時溫度121C，再設定滅菌時間約15～20分鐘

6.滅菌完後，自動警報會響約1分鐘，並自動斷電，旋轉排水閥將餘水排出

7.等待壓力歸零或冷卻後，才可打開門蓋，取出滅菌後的東西，小心一定要等冷卻，否則會被蒸氣燙傷
8.如需更進一步乾燥，先打開門蓋一點，切至乾燥開關，設定乾燥時間約15～20分鐘，即自動開始乾燥，不需再設定乾燥溫度，乾燥後自動警報會響約1分鐘，並切斷電源
附件二
無 菌 操 作 台（注意事項及使用須知）
1. 在使用無菌操作台前，應先將其風車打開至少運轉10分鐘 (最好運轉達30分鐘以上)，使內部空氣循環清淨後，再行使用。

2. 使用前，用75 %酒精噴灑工作台，並用無塵抹布或擦手紙擦拭操作台內部。
3. 操作人員應注意自身之安全，須穿戴實驗衣及手套後才進行實驗。

4. 操作過程中，應打開日光燈及避免身體與頭部伸入操作台內。
5. 實驗操作應在台面之中央無菌區域，勿在邊緣之非無菌區域操作。

6. 使用完畢後，應用75 % 酒精擦拭操作台面及內部，拉上塑膠遮門片，讓風車繼續運轉10分鐘以上，再將其關閉。

7. 最後打開紫外線燈(殺菌燈)，照射時間約 10 - 15分鐘，方將電源關閉。
   注意紫外線燈打開時，請勿接近操作台太久，以免造成傷害。
附件三
低溫恆溫箱操作流程

· 打開電源→設定操作溫度SV→實際溫度PV達設定溫度SV（放入樣品，注意時間）→實驗完成取出樣品（小心高溫危險）→維持恆溫相內外清潔（樣品若有打翻需清理乾淨）→關閉電源

· 嚴禁放入與實驗單元無關之任何物品

· 使用上有任何疑問可請教指導老師

· 儀器有任何異況，立刻停止使用並通知指導老師
餐飲科科主任總執行





資訊科科主任總執行





普通科科主任總執行
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教務主任總督導
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